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1. Elaborarea, verificarea, aprobarea sau revizuirea editiei procedurii de lucru:

Nr. Exemplare: 1
Nr. Pagini: 3

Nr. Exemplare: 1

OPERATIUNEA RESPONSABILI DATA SEMNATURA AUTORIZATA
ELABORATA Director 20.03.2013
VERIFICATA Comisia de evaluare si asigurare a calitatii 7.11.2013
APROBATA Consiliul de Administratie 22.11.2013
REVIZUITA Director 1.10.2015
2. Situatia editiei sau a reviziilor procedurii de lucru:
Editia | Componenta revizuita | Modalitatea de revizuire Data de la care se aplica prevederile
editiei/reviziei procedurii
1 1" I\v/Iodificare continut, 6.11.2015
adaugare de documente

3. Grupul tinta caruia i se difuzeaza editia procedurii de lucru sau a reviziilor acesteia:

Scopul Compartiment Functii Nume si prenume Data Semnatura
Avizare C.P. Secretar Prof. Cristina Istrate 5.11.2015
C.EAC Presedinte Prof. Mirela Bozbici
Aprobare | Conducere Director Prof. Andrei-Igor Manovici 5.11.2015
. Cadre didactice Diriginti -
Aplicare — - - - 6.11.2015
Beneficiari directi Elevi Elevi

4. Scopul procedurii:

Prezenta procedura reglementeaza posibilitatea parasirii unitatii scolare in timpul programului de

cursuri de catre elevii Liceului Teoretic loan Slavici — Panciu.

5. Obiectul procedurii:

Prevederile procedurii se aplica elevilor din cadrul Liceului Teoretic loan Slavici — Panciu in vederea

prevenirii absentarii nemotivate pe perioada programului de cursuri si in scopul justificarii necesitatii de

a parasi unitatea scolara in timpul programului de cursuri stabilit prin orarul unitatii.

6. Domeniul de aplicare al procedurii

Prezenta procedura se aplica la nivelul Liceului Teoretic loan Slavici — Panciu si este dusa la indeplinire
de catre personalul didactic al unitatii.

7. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
= Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011;
= Nota MECTS nr. 67843 din 9.11.2012;
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= Sistemul — cadru de asigurare a protectiei unitatilor scolare, a sigurantei elevilor si a
personalului didactic in judetul Vrancea a M.A.l. nr. 11383 din 6.09.2012;

= Regulamentul de organizare si functionare a Liceului Teoretic loan Slavici — Panciu;

= Statutul Elevilor aprobat prin Ordinul MENCS 4742/10.08.2016.

8. Atributiile conducerii unitatii de invatamant

a) Stabileste atributiile profesorilor diriginti si a profesorilor de serviciu in legatura cu
dispozitiile privind parasirea unitatii scolare in timpul programului de cursuri.

b) Stabileste orarul unitatii.

c) Instruieste personalul didactic al unitatii in vederea cunoasterii prevederilor prezentei
proceduri;

d) Informeaza elevii si parintii/reprezentantii legali ai acestora despre reglementarile interne
privind parasirea unitatii scolare in timpul programului de cursuri.

e) Informeaza parintii sau reprezentantii legali ai elevilor in cazul abaterii elevilor de la
reglementadrile prezentei proceduri.

f) Asigura existenta procedurii prin care elevii pot parasi unitatea scolard in timpul
programului de cursuri.

9. Atributiile personalului didactic

a) Orice cadru didactic are obligatia de a cunoaste si de a respecta prevederile prezentei
proceduri.

b) Orice cadru didactic are obligatia de a informa conducerea unitatii de invatdmant cu privire
la absentarea nejustificata a elevilor de la orele de curs derulate conform orarului unitatii.

c) Orice cadru didactic are obligatia de a consemna absentele in rubrica specifica din catalogul
clasei pentru elevii care nu sunt prezenti in clasa in intervalul orelor de curs.

d) Este interzis cadrelor didactice de a permite elevilor sd paraseasca unitatea scolard/clasa in
timpul derularii programului de cursuri, conform orarului unitatii.

e) Toate cadrele didactice cu functia de profesor diriginte au obligatia de a instrui elevii si
parintii/reprezentantii legali ai acestora in cadrul orelor de dirigentie/intrunirilor periodice cu
pdrintii cu privire la reglementarile prezentei proceduri, consemnandu-se instructajul in
procesul verbal specific, cu Tnregistrarea acestuia in registrul de intare-iesire al unitatii;

f) Nerespectarea prezentei proceduri constituie abatere disciplinara grava si se sanctioneaza
conform prevederilor Legii Educatiei Nationale 1/2011, ale Regulamentului de organizare si
functionare a unitatilor de Tnvatamant preuniversitar si ale Regulamentului Intern;
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10. Atributiile elevilor

a) Sa cunoasca si sa respecte prevederile prezentei proceduri si a reglementarilor privind
utilizarea Biletului de voie;

b) Nerespectarea prezentei proceduri constituie abatere disciplinara grava si se sanctioneaza
conform prevederilor Regulamentului de organizare si functionare a Liceului Teoretic loan
Slavici — Panciu.

11. Operatiunile presupuse de aplicarea procedurii

(1) Introducerea stampilei cu inscriptia: BILET DE VOIE
De la data intrarii Tn vigoare a prezentei proceduri, se introduce stampila cu inscriptia Bilet
de voie a carei aplicare pe filele rubricii Mentiuni a Carnetului de Elev permite elevilor
Liceului Teoretic loan Slavici — Panciu sa paraseasca unitatea scolara in timpul programului
de cursuri pe durata unei ore de curs sau a unui interval orar mai mare, cu revenirea sau
fara revenirea in unitatea scolara pe parcursul zilei in care solicitd acest lucru. Stampila se
aplica la CDI-ul unitatii si este Tnsotita de semnatura directorului.

(2) Utilizarea biletului de voie

a) Biletul de voie se utilizeazd de catre elevi numai in situatia determinata de necesitatea
parasirii unitatii scolare in timpul programului de cursuri derulat pe perioada unei zile
calendaristice.

b) Biletul de voie justifica absentarea acestuia pe perioada indicata si constituie un suport pe
baza caruia se motiveaza absentele corespunzatoare consemnate in rubricatia catalogului
scolar.

c) Biletul de voie se solicita de catre elevi in ziua in care acesta le este necesar.

d) Biletul de voie nu are valabilitate retroactiva, drept urmare nu poate fi solicitat dupa ziua sau
intervalul orar in care elevul a parasit unitatea scolara.

e) Pentru solicitarea biletului de voie, elevul are obligatia de a se prezenta la CDI-ul unitatii cu
Carnetul de Elev in buna stare, cu toate campurile completate, fotografie cu stampila
aplicatd si vizat pentru anul scolar in curs pentru aplicarea stampilei corespunzitoare —
BILET DE VOIE.

f) Biletul de voie constituie un document justificativ pentru motivarea absentelor a carui
gestionare si centralizare revin profesorului diriginte si Comisiei de monitorizare, prevenire si
combatere a absenteismului si abandonului scolar.

g) Parasirea de catre elevi a unitatii scolare in timpul programului de cursuri fara bilet de voie
constituie abatere disciplinara si se sanctioneaza conform prevederilor Regulamentului de
organizare si functionare a Liceului Teoretic loan Slavici — Panciu.
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