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1. Elaborarea, verificarea, aprobarea sau revizuirea editiei procedurii de lucru:

OPERATIUNEA RESPONSABILI DATA SEMNATURA AUTORIZATA
ELABORATA Comisia de prevenire a situatiilor de urgenta 20.10.2013
VERIFICATA Comisia de evaluare si asigurare a calitatii 7.11.2013
APROBATA Consiliul de Administratie 22.11.2013
REVIZUITA Comisia de prevenire a situatiilor de urgenta 1.10.2015

2. Situatia editiei sau a reviziilor procedurii de lucru:

Editia | Componenta revizuita | Modalitatea de revizuire Data de la care se aplica prevederile
editiei/reviziei procedurii

1 12. Modificare continut 6.11.2015

3. Grupul tinta caruia i se difuzeaza editia procedurii de lucru sau a reviziilor acesteia:

Scopul Compartiment Functii Nume si prenume Data Semnatura
Avizare C.P. Secretar Prof. Cristina Istrate 5.11.2015
C.EAC Presedinte Prof. Mirela Bozbici 5.11.2015
Aprobare | Conducere Director Prof. Andrei-Igor Manovici 5.11.2015
. Cadre didactice Diriginti Diriginti
Aplicare — - - - 6.11.2015
Beneficiari directi Elevi Elevi

4. Scopul procedurii:
Prezenta procedura reglementeaza functionarea Comisiei tehnice de prevenire a situatiilor de urgenta
(denumita in continuare C.T.P.S.U.) in cadrul Liceului Teoretic loan Slavici — Panciu.

5. Obiectul procedurii:
Prevederile procedurii se aplica elevilor si angajatilor din cadrul Liceului Teoretic loan Slavici — Panciu in
vederea prevenirii unor situatii de urgenta si a modului de comportament in cazul aparitiei unei Situatii
de urgenta (incendiu, cutremur, inundatii, calamitate, s.a.) in cadrul unitatii, precum si modul de
colaborare cu celelalte institutii intr-o astfel de situatie.

6. Domeniul de aplicare al procedurii
Prezenta procedura se aplica la nivelul Liceului Teoretic loan Slavici — Panciu si este dusa la indeplinire
de catre personalul didactic, didactic auxiliar, nedidactic si elevii unitatii.




PROCEDURA OPERATIONALA

a comisiei tehnice de prevenire a situatiilor de urgenta
Editia: 2

Nr. Exemplare: 1
COD: I.6 Nr. Pagini: 5

A Revizia: 1

Nr. Exemplare: 1

LICEUL
1 -
EQRE I/l./-._‘,-

Nr.2124/5/11/2015 RIl - LTIS

7. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

= Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011;

= Legea cu privire la protectia civila nr. 481/2004;

= Legea cu privire la apararea impotriva incendiilor nr. 307/2006

= O.M.E.C. nr. 3946 din 01.06.2001 privitoare la normele de prevenire si stingere a incendiilor
specifice unitatilor cu profil invatamant si educatie;

= O.M.A.l. nr. 166/2010 pentru aprobarea dispozitiilor generale privind apararea impotriva
incendiilor la constructii si instalatii aferente;

= O.M.A.l. nr. 163/2007 pentru aprobarea normelor generale de aparare impotriva
incendiilor;

= Sistemul — cadru de asigurare a protectiei unitatilor scolare, a sigurantei elevilor si a
personalului didactic Tn judetul Vrancea a M.A.Il. nr. 11383 din 6.09.2012;

= Regulamentul de organizare si functionare a Liceului Teoretic loan Slavici — Panciu.

8. Atributiile conducerii unitatii de invatamant

a) Stabileste atributiile profesorilor si a celorlalti angajati ai unitatii care constituie C.T.P.S.U. .

b) Instruieste personalul didactic al unitatii in vederea cunoasterii prevederilor prezentei
proceduri.

c) Informeaza elevii si parintii/reprezentantii legali ai acestora despre obligativitatea
respectarii reglementarile interne privind prevenirea si comportamentul in situatii de
urgenta.

d) Informeaza parintii sau reprezentantii legali ai elevilor in cazul abaterii elevilor de la
reglementarile prezentei proceduri.

e) Asigurd existenta procedurii privind functionarea C.T.P.S.U. .

9. Atributiile membrilor comisiei

a) Intocmeste prezenta procedura.

b) Actualizeaza legislatia n vigoare si documentele comisiei.

c) Elaboreaza planul tactic de evacuare in caz de situatie de urgenta.

d) Asigura sistemele de alarmare, ghidare si interventie in cazul unei situatii de urgenta.

e) Stabileste responsabilitatile fiecarui membru, precum si a celorlalti angajati din cadrul
unitatii in cazul aparitiei unei situatii de urgenta.

f) Colaboreaza cu celelalte institutii abilitate Tn cazul simularilor sau a unei situatii reale de
urgenta.

g) Stabileste un grafic periodic de simulari de situatii de urgenta.
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h) Instruieste periodic personalul unitatii si elevii privind prevenirea si comportamentul in
cazul unei situatii de urgenta.

i) Verificad insusirea reglementarilor in vigoare cu privire la prevenirea si comportamentul in
cazul unei situatii de urgenta.

j) Verifica periodic instalatiile de detectare, semnalizare, alarmare, alertare, limitare, si
stingere a incendiilor.

k) Afiseaza la loc vizibil planul de evacuare in cazul unei situatii de urgenta.

10

Atributiile personalului didactic

a) Orice cadru didactic are obligatia de a cunoaste si de a respecta prevederile prezentei
proceduri.

b) Toate cadrele didactice cu functia de profesor diriginte au obligatia de a instrui elevii si
parintii/reprezentantii legali ai acestora in cadrul orelor de dirigentie/intrunirilor periodice cu
pdrintii cu privire la reglementarile prezentei proceduri si a normelor de prevenire si
comportament in cazul unei situatii de urgenta, consemnandu-se instructajul in procesul
verbal specific, cu inregistrarea acestuia in registrul de intare-iesire al unitatii si predarii
catre responsabilul C.T.P.S.U. .

c) Orice cadru didactic si elevii obligatia de a supraveghea in timpul activitatii la clasa
respectarea prezentei proceduri si a normelor de prevenire si comportament in cazul unei
situatii de urgenta.

d) Orice cadru didactic, personalul unitatii si elevii au obligatia de a informa imediat un
membru al comisiei despre orice situatie de fincdlcare a normelor de prevenire si
comportament in cazul unei situatii de urgenta.

e) Orice angajat al unitatii are obligatia de a alarma prin intermediul soneriei conform codurilor
stabilite de catre comisie de aparitia unei situatii de urgenta.

f) Dreptul de a alerta institutiile de interventie la seviciul 112 Tn cazul aparitiei unei situatii de
urgenta apartine in ordine si in functie de prezenta in unitate si, respectiv, luarea la
cunostinta imediat : directorului unitatii, membrilor comisiei, oricarui alt angajat al unitatii
cu asumarea raspunderii in cazul declansarii unei alarme false.

g) Nerespectarea prezentei proceduri constituie abatere disciplinara grava si se sanctioneaza
conform prevederilor Legii Educatiei Nationale 1/2011, ale Regulamentului de organizare si
functionare a unitatilor de Tnvatamant preuniversitar si ale Regulamentului Intern , precum
si a celorlalte acte normative in vigoare.
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11. Atributiile elevilor
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a) Sa cunoasca si sa respecte prevederile prezentei proceduri si a reglementarilor privind
prevenirea si comportamentul in cazul unei situatii de urgenta;

b) Tn calitate de elev de serviciu va verifica respectarea prezentei proceduri si respectarea
normelor de prevenire si comportament in situatii de urgenta;

c) Elevii de serviciu au obligatia de informa imediat profesorul de serviciu, un membru al
C.T.P.S.U. sau orice alt angajat al unitatii in cazul aparitiei unei situatii de urgenta.

d) Nerespectarea prezentei proceduri constituie abatere disciplinara grava si se sanctioneaza
conform prevederilor R.O.F.U.I.P. ale Regulamentului Intern, precum si a celorlalte acte
normative in vigoare;

Operatiunile presupuse de aplicarea procedurii

(1) Constituirea C.T.P.S.U.

a) De la data intrarii In vigoare a prezentei proceduri si la inceputul fiecarui an didactic, odata
cu emiterea deciziilor de catre directorul unitatii membrilor comisiei acestia se vor intruni
intr-o sedinta tehnica Tn care se vor stabili responsabilitatile individuale.

b) Responsabilul C.T.P.S.U. impreuna cu membri comisiei vor verifica documentatia existentd in
momentul constituirii comisiei si se va hotarl reactualizarea si, eventual, completarea
acesteia, cu termene si responsabilitati precizare nominal.

(2) Functionarea comisiei

a) Membrii comisiei vor fi informati asupra responsabilitatilor si a sarcinilor concrete in cadrul
comisiei.

b) Angajatii unitatii implicati direct in planul tactic de evacuare in cazul unei situatii de urgenta
vor fi informati asupra modului de actiune si a responsabilitatilor.

c) La inceputul fiecarui an didactic se va redacta un plan de actiune pentru anul didactic in
curs, un grafic de simulari ale unei situatii de urgenta precum si programul de instruire al
elevilor si a angajatilor unitatii.

d) Responsabilul C.T.P.S.U. va verifica si, dupa caz, actualiza planul tactic de evacuare si va
solicita avizarea acestuia de catre forurile abilitate Tn cazul modificarii.

e) Periodic comisia va organiza actiuni de verificare a intalatiilor de detectare, semnalizare,
alarmare, alertare, limitare si stingere a incendiilor.

f) Periodic sau, dupa caz, n cazul sesizarii unei defectiuni la una dintre intalatiile de detectare,
semnalizare, alarmare, alertare, limitare si stingere a incendiilor comisia va solicita




PROCEDURA OPERATIONALA

a comisiei tehnice de prevenire a situatiilor de urgenta
Editia: 2

Nr. Exemplare: 1
COD: I.6 Nr. Pagini: 5
Revizia: 1

Nr. Exemplare: 1

LICEUL
TEQRETIC -

Nr.2124/5/11/2015 RIl - LTIS

conducerii unitatii contactarea unor firme autorizate in vederea verificarii sau repararii
acestora.

g) Priodic se vor desfasura actiuni de instruire ale membrilor comisiei, persoanelor angrenate
in planul tactic de evacuare, angajatilor unitatii si elevilor cu privire la normele de prevenire
si comportament in cazul unei situatii de urgenta.

h) Comisia va solicita sprijinul institutiilor care intervin in situatii de urgenta pentru a fi ajutata
in instruirea personalului unitatii si a elevilor si in cazul organizarii unor simulari, pentru a
creea un cadru cat mai apropiat de o situatie reala.

i) Conform unui grafic prestabilit se va testa cunosterea prevederilor de prevenire si
comportament in situatii de urgenta prin teste sau prin oraganizarea unor simulari de
situatie der urgenta.

i)  Membri comisiei vor verifica permanent respectarea prezentei proceduri si a normelor de
prevenire si comportament in situatii de urgenta si, daca este cazul, vor solicita remedierea
sau eventual sanctionarea nerespectarii acestora.




